
Amt Schönberger Land

Niederschrift
Sitzung des Finanz- und Personalausschusses des Amtes 

Schönberger Land
Sitzungstermin: Donnerstag, 11.11.2021
Sitzungsbeginn: 19:00 Uhr
Sitzungsende: 21:30 Uhr
Ort, Raum: im Amtsgebäude Dassow, Grevesmühlener Str. 17 b, 1. Etage 

(Sitzungssaal)
Anwesend

Vorsitzende/r
Stefan Westphal

Mitglieder
Sigrid Sandmann
Petra Zacharias
Lothar Bauer
Marcus Kreft
Udo Gutschke Vertretung für: Annerose Viehstaedt

Protokollführung
Martina Hafemeister

Abwesend

Mitglieder
Stephan Korn Entschuldigt
Annerose Viehstaedt Entschuldigt

Weiterhin anwesend:
Herr Amtsvorsteher Lenschow
Herr Stoeter, Mitglied im Amtsausschuss
Frau Lütgens-Voß, Leiterin Fachbereich I Amt Schönberger Land
Herr Horstmann, Amt Schönberger Land

Tagesordnung
Öffentlicher Teil

1 Eröffnung, Begrüßung, Feststellung der 
Ordnungsmäßigkeit der Einladung, der Anwesenheit 
sowie der Beschlussfähigkeit



2 Einwohnerfragestunde

3 Bestätigung der Tagesordnung bzw. Änderungsanträge

4 Bestätigung der Sitzungsniederschrift vom 02.09.2021

5 Öffentliche Vorlagen

5.1 Feststellung des Jahresabschlusses des Amtes 
Schönberger Land für das Jahr 2019 und Entlastung des 
Amtsvorstehers

2/218/2021

5.2 1. Nachtragshaushaltssatzung des Amtes Schönberger 
Land für das Haushaltsjahr 2021 und Stellenplan 2021 - 
1. Nachtrag

1/379/2021

5.3 Erläuterung zum Stellenplan 2022 1/380/2021

5.4 1. Beratung zum Haushaltsplan 2022 des Amtes 
Schönberger Land

2/226/2021

5.5 Überarbeitung der Verwaltungsgebührensatzung - hier:  
Verwaltungsgebührensatzung des Amtes Schönberger 
Land im Vergleich

2/221/2021

5.6 Grundsatzbeschluss zur Beschaffung eines 
Leasingfahrzeuges für den Außendienst

3/089/2021

6 Informationen und Anfragen

Nichtöffentlicher Teil

7 Nichtöffentliche Vorlagen

8 Vertragsangelegenheiten

8.1 Leitprojekt nachhaltige Regionalentwicklung in der 
Biosphärenregion Elbe - Schaalsee - Abschluss des 
Vertrages zum Dachprojekt und der Verträge für die 
Teilprojekte nachhaltige Kommunalentwicklung sowie 
Tourismusentwicklung

4/766/2021

9 Informationen und Anfragen

Protokoll
Öffentlicher Teil

1 Eröffnung, Begrüßung, Feststellung der 
Ordnungsmäßigkeit der Einladung, der 
Anwesenheit sowie der Beschlussfähigkeit



Herr Westphal begrüßt die Anwesenden, eröffnet die Sitzung und stellt die 
ordnungsgemäße Einladung, die Anwesenheit sowie die Beschlussfähigkeit fest.

2 Einwohnerfragestunde
Es werden keine Fragen gestellt.

3 Bestätigung der Tagesordnung bzw. 
Änderungsanträge

Änderungsanträge zur Tagesordnung liegen nicht vor.
Beschluss:
Der Finanz- und Personalausschuss bestätigt die vorstehende Tagesordnung.
Abstimmungsergebnis:
Ja-Stimmen Gegenstimmen Enthaltung/en
6 0 0

4 Bestätigung der Sitzungsniederschrift vom 
02.09.2021

Änderungsanträge zur Sitzungsniederschrift liegen nicht vor.
Beschluss:
Der Finanz- und Personalausschuss genehmigt die Niederschrift über die Sitzung 
vom 02.09.2021.
Abstimmungsergebnis:
Ja-Stimmen Gegenstimmen Enthaltung/en
5 0 1

5 Öffentliche Vorlagen

5.1 Feststellung des Jahresabschlusses des Amtes 
Schönberger Land für das Jahr 2019 und Entlastung 
des Amtsvorstehers

2/218/2021

Herr Westphal erläutert die Beschlussvorlage und berichtet kurz aus den 
Beratungen des Rechnungsprüfungsausschusses.
Beschluss:
Der Finanz- und Personalausschuss empfiehlt:
Der Amtsausschuss des Amtes Schönberger Land beschließt die Feststellung des 
geprüften Jahresabschlusses des Amtes Schönberger Land zum 31. Dezember 
2019 i. d. F. vom 16.08.2021. Der ausgewiesene Jahresüberschuss in Höhe von 
395.624,13 Euro ist als Ergebnisvortrag in das Jahr 2020 zu übertragen. Dieser 
saldiert sich auf nunmehr 2.167.487,56 €. Für die Haushaltsüberschreitungen in 
Höhe von 24.050,47 € (davon 19.592,18 € Abschreibungen) wird die 
Notwendigkeit anerkannt. Deren Deckung erfolgt vollständig durch 



Minderausgaben/Mehrerträge. Der Amtsausschuss beschließt die Entlastung des 
Amtsvorstehers für das Jahr 2019.
Abstimmungsergebnis:
Ja-Stimmen Gegenstimmen Enthaltung/en
6 0 0

5.2 1. Nachtragshaushaltssatzung des Amtes 
Schönberger Land für das Haushaltsjahr 2021 und 
Stellenplan 2021 - 1. Nachtrag

1/379/2021

Frau Lütgens-Voß erläutert den vorliegenden Nachtrag zum Stellenplan. 
Vorrangig geht es um die Entfristung der Stelle 48 Tiefbauaufgaben. Diese Stelle 
soll zukünftig auch die Straßenkontrollen und Aufgabegenehmigungskontrollen 
durchführen. 
Die Anwesenden sprechen sich dafür aus, die Stelle und gleichzeitig den 
Arbeitsvertrag mit dem Beschäftigten zu entfristen. 

Beschluss:
Der Amtsausschuss beschließt den 1. Nachtrag zum Stellenplan 2021und die                      
1. Nachtragshaushaltssatzung für das Haushaltsjahr 2021. 
Abstimmungsergebnis:
Ja-Stimmen Gegenstimmen Enthaltung/en
6 0 0

5.3 Erläuterung zum Stellenplan 2022 1/380/2021
Frau Lütgens-Voß erläutert umfassend den Stellenplan für 2022, insbesondere die 
Aufnahme von neuen Stellen im Bereich der zentralen Dienste 1. Stelle Nr. 5 für 
die Digitalisierung und das Online-Zugangsgesetz sowie Stelle Nr. 7 - 
Vergabestelle Organisation und zwei Teilzeitstellen (Stellen 40, 41) zur 
Parkraumüberwachung. 
Zur Stelle Nr. 5 erläutert Herr Horstmann umfassend die Erfordernisse des 
Online-Zugangsgesetzes. 
Dazu sprechen Herr Kreft, Frau Zacharias und Herr Westphal. 
Die Mitglieder des Finanzausschusses stellen klar, dass sie hier eher die Aufgabe 
eines Dienstleisters sehen, da es sich hier um eine befristete Aufgabe handelt, 
die ein Sachverständiger besser leisten kann. Etwaige Schulungen sollen direkt 
über die Softwareanbieter bezogen werden. 
Zur Stelle Nr. 7 erläutert Frau Lütgens-Voß, dass im Vorjahr 2020 38 Vergaben 
durch die bereits vorhandene Vergabestelle durchgeführt wurden. Mit der 
zusätzlichen Stelle sollen die Fachbereiche von der Durchführung von 
Ausschreibungen entlastet werden. Weiterhin sollen von dieser Stelle 
Organisationsaufgaben erledigt werden, um die Fachbereichsleitung des 
Fachbereiches I zu entlasten.
Die Anwesenden kommen überein, über die Notwendigkeit dieser Stellen im 
nächsten Finanz- und Personalausschuss noch einmal zu beraten, wenn 
weiterführende Informationen hierzu vorliegen, insbesondere zur Arbeitsdauer 
eines Vergabevorgangs und der Prüfung der Möglichkeit, ob die Koordinierung 
der Arbeiten für das Online-Zugangsgesetz durch einen Dienstleister erledigt 



werden können.
Hinsichtlich der im Stellenplan ausgewiesenen Höhergruppierungen gemäß 
Gutachten erteilen die Anwesenden ihre Zustimmung.
Beschluss:
Der Finanz- und Personalausschuss vertagt die Beratungen zum Stellenplan 2022 
auf die nächste Sitzung.
Abstimmungsergebnis:
Ja-Stimmen Gegenstimmen Enthaltung/en
6 0 0

5.4 1. Beratung zum Haushaltsplan 2022 des Amtes 
Schönberger Land 2/226/2021

Herr Westphal und Frau Hafemeister erläutern den vorliegenden 
Haushaltsplanentwurf. 
Frau Hafemeister weist darauf hin, dass die Orientierungsdaten für 2022 nach 
Auskunft des Innenministeriums erst in der 50. Kalenderwoche vorliegen werden 
und daher eine Berechnung der Amtsumlage erst dann möglich ist. 
Herr Horstmann erläutert ausführlich die Ansätze für die EDV Ausstattung.
Hinsichtlich der Personalkosten wird um die Zurverfügungstellung einer Übersicht 
gebeten, wie sich die Mitarbeiter auf die Produkte verteilen.
Zu den Baukosten Brandschutz Amtsgebäude Dassow und Anbau Dassower 
Straße wird um Prüfung gebeten, ob eine Verschiebung der Baukosten in die 
Folgejahre erfolgen kann.

Beschluss:
Der Finanz- und Personalausschuss empfiehlt die Vorlage eines Haushaltsplanes 
für 2022 sobald die Zahlen aus dem Orientierungsdatenerlass vorliegen.
Abstimmungsergebnis:
Ja-Stimmen Gegenstimmen Enthaltung/en
6 0 0

5.5 Überarbeitung der Verwaltungsgebührensatzung - 
hier:  Verwaltungsgebührensatzung des Amtes 
Schönberger Land im Vergleich

2/221/2021

Herr Westphal verliest die vorgelegte Tabelle zu den Gebührentatbeständen. 
Frau Hafemeister weist darauf hin, dass vorerst eine Einigung erzielt werden soll, 
welche Gebührentatbestände aufgenommen werden sollen; diese werden dann 
kalkuliert. Einige Tatbestände werden nicht mehr einzeln erhoben und sind in der 
nachstehenden Übersicht nicht mehr aufgeführt.

Gebührentatbestand Entscheidung
Bareinzahlungen von wiederholt fällig werdenden 
Gemeindeabgaben (Steuern, Beiträge, 
Benutzungs-gebühren, Mieten, Pachten u.ä.) in 
der Stadtkasse, für die das Lastschriftverfahren 
angeboten wird, soweit sie den Betrag von 5,00 € 
übersteigen

                                                       
Gebühr  kalkulieren



1.1. Beglaubigungen, Bescheinigungen, Zeugnisse

1.2. Leistungen, die mit einem größeren 
Arbeitsaufwand verbunden sind, erhöht sich die 
Gebühr auf 

Abschriften je angefangene Seite

Gebühr kalkulieren

Gebühr kalkulieren

Gebühr kalkulieren

3. Kopien
A 3
A 4
schwarz/weiß
mehrfarbig 

Gebühr kalkulieren

weitere Differenzierung 
nicht notwendig

4.für schriftliche Auskünfte, soweit sie in der 
Gebühren-ordnung nicht besonders aufgeführt 
sind, wird die Gebühr nach Zeitaufwand erhoben
je angefangene halbe Stunde

Gebühr kalkulieren

5. schriftliche Auskunft zur Marktforschung und 
für wirtschaftlich Disposition und Prognosen an 
interessierte Gesellschaften u.ä. 
Grundgebühr
zuzüglich je angefangene halbe Stunde

Gebühr kalkulieren

6. schriftliche Aufnahme eines Antrages oder 
einer Erklärung

Gebühr kalkulieren

7. Genehmigungen, Erlaubnisse, Ausnahme-
bewilligungen und Bescheinigungen, soweit nicht 
eine andere Gebühr oder Gebührenfreiheit 
vorgeschrieben ist

Gebühr kalkulieren

8. Erteilung eines ablehnenden 
Widerspruchsbescheides:
Berechnung nach der Gebühr, die für den 
angefochtenen Bescheid festgesetzt worden ist

mindestens 50 % der 
Gebühr, Mindestbetrag 
kalkulieren

9. Ausstellung von Steuerunbedenklichkeits-
bescheinigungen

Gebühr kalkulieren                                                

10. Ersatzstücke für verlorengegangene 
Hundemarken

Gebühr kalkulieren

11. Erteilung von Vorrangeinräumungen, 
Löschungs-bewilligungen, Freigabeerklärungen 
und sonstigen Erklärungen für das Grundbuchamt

Gebühr kalkulieren

Vorkaufsrechtsverzichtserklärung nach den §§24 
ff. BauGB

Gebühr kalkulieren

Leistungen nach dem Informationsfreiheitsgesetz 
M-V 
Bereitstellung eines IT Arbeitsplatzes zwecks 
Einsichtnahme, einschließlich Einrichten einer 
Benutzerkennung und Einweisung

 
Gebühr kalkulieren

Einsichtnahme in Akten, Register und sonstige 
Informationsträger, soweit sie nicht zur 
Einsichtnahme öffentlich ausgelegt und in einem 
anderen Tarif keine Gebühren vorgesehen sind 
ohne umfangreichen oder außergewöhnlichen 
Verwaltungsaufwand 

bei umfangreichem oder außergewöhnlichem 

gebührenfrei

Gebühr kalkulieren



Verwaltungsaufwand, insbesondere wenn Daten 
abgetrennt oder geschwärzt werden müssen
Bearbeitung von Genehmigungen, 
Stellungnahmen und Anschlusszustimmungen für 
die Abwasserbeseitigung

Gebühr kalkulieren

Erteilung einer Sanierungsgenehmigung für eine 
Grundschuld

Gebühr kalkulieren

Erteilung einer Sanierungsgenehmigung für einen 
Kaufvertrag

Gebühr kalkulieren

Erteilung einer Sanierungsgenehmigung Bau Gebühr kalkulieren
Genehmigung nach §144 BauGB (Sanierungs-
genehmigung) oder § 172 BauGB 
(Erhaltungssatzung)

Gebühr kalkulieren

Erteilung einer Genehmigungsfreistellung nach § 
62 LBauO

Gebühr kalkulieren

Bescheinigung nach § 7h, 10f und 11a des EstG Gebühr kalkulieren
Ausstellen einer Erschließungsbescheinigung nach 
§64 Abs.3 Nr.2 LBauO M-V

Gebühr kalkulieren

Erteilung von Genehmigungen, Stellungnahmen 
und Zustimmungen für Kabel- und 
Leitungsverlegungen von 
Versorgungsunternehmen bzw. Kabel- und 
Leitungs-eintragungen
Bescheinigung über Erschließungs- und 
Anliegerbeiträge

Gebühren kalkulieren

Bauleitpläne/Flächennutzungspläne/sonstige 
Pläne
A 3
A 4
schwarz/weiß
mehrfarbig 

Gebühren kalkulieren 

keine weitere 
Differenzierung

Abgabe von Vergabeunterlagen bei öffentl. 
Ausschreibungen

Gebühr kalkulieren

Genehmigung zur Sondernutzung von öffentl. 
Verkehrsflächen

Gebühr kalkulieren

Verlängerung einer Genehmigung von 
Sondernutzungen

Gebühr kalkulieren

Festsetzen einer amtlichen Hausnummer (incl. 
Information der Versorgungsträger)

Gebühr kalkulieren

Genehmigung zur Herstellung einer 
Grundstückszufahrt (Bordsteinabsenkung)

Gebühr kalkulieren

Ausstellung einer Aufgrabegenehmigung Gebühr kalkulieren
Erteilung einer Baumfällgenehmigung Gebühr kalkulieren
Erteilung einer Genehmigung zum Aufstellen von 
Container

Gebühr kalkulieren

Erteilung einer Genehmigung zur 
Baustelleneinrichtung

Gebühr kalkulieren

Zufahrtsgenehmigungsverfahren/ Genehmigung 
zur Baustellenzufahrt

Gebühr kalkulieren

Erteilung einer Genehmigung für Freisitze (Tische 
und Stühle)

Gebühr kalkulieren

Erteilung einer Genehmigung für kurzzeitiges 
Aufstellen von Werbeschildern

Gebühr kalkulieren



Standesamt  
Reinigung der Räumlichkeiten und des 
Außenbereiches der Trauräume nach Reis- und 
Blumenstreuen o.ä.

pauschale Gebühr 
kalkulieren egal welcher 
Trauraum

Verkauf von Stammbüchern im Standesamt Gebühr kalkulieren
Durchführung einer Trauung in den 
Außentrauräumen

Gebühr kalkulieren

5.6 Grundsatzbeschluss zur Beschaffung eines 
Leasingfahrzeuges für den Außendienst 3/089/2021

Beschluss:
Der Finanz- und Personalausschuss empfiehlt:
Der Amtsausschuss fasst den Grundsatzbeschluss für die Beschaffung eines 
neuen Dienstfahrzeuges für den Außendienst des Ordnungamtes durch Leasing. 
Die Durchführung des Vergabeverfahrens einschließlich der Zuschlagserteilung 
wird an die Verwaltung des Amtes delegiert. Für die künftige Beschaffung von E-
Autos wird um Prüfung gebeten, in wie weit Ladesäulen an den Amtsgebäuden 
installiert werden können und welche Kosten hierfür in den Haushalt eingestellt 
werden müssen.
Abstimmungsergebnis:
Ja-Stimmen Gegenstimmen Enthaltung/en
6 0 0

6 Informationen und Anfragen
Herr Bauer beantragt die Einführung der papierlosen Sitzungsunterlagen auch für 
das Amt Schönberger Land. Die Verwaltung wird beauftragt, eine entsprechende 
Beschlussvorlage für den Amtsausschuss am 25.11.2021 als Tischvorlage 
vorzubereiten.

Vorsitz: Protokollführung:

Stefan Westphal Martina Hafemeister
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