1. Satzung
zur Anderung der Hauptsatzung
der Gemeinde Selmsdorf
vom 19. Dezember 2017

Aufgrund des § 5 Abs. 2 der Kommunalverfassung fur das Land Mecklenburg-Vorpommern
(KV M-V) in der Fassung der Bekanntmachung vom 13. Juli 2011 (GVOBI. M-V S. 777) wird
nach Beschluss der Gemeindevertretung vom 14. September 2017 und nach Abschluss des
Anzeigeverfahrens bei der Rechtsaufsichtsbehérde des Landkreises Nordwestmecklenburg

am 15. Dezember 2017 nachfoigende 1. Satzung zur Anderung der Hauptsatzung der
Gemeinde Selmsdorf erlassen:

Artikel 1

Die Hauptsatzung der Gemeinde Selmsdorf vom 23. Februar 2016 wird wie folgt geédndert:

Der § 15 Abs. 5 erhilt folgende Fassung:

) »§ 15
Offentliche Bekanntmachungen

(5) Einladungen zu den Sitzungen der Gemeindevertretung und ihrer Ausschiisse sowie
- Einladungen zu den Sitzungen der Ortsteilvertretungen werden durch Aushang in den
folgenden Schaukasten &ffentlich bekannt gegeben:
- am Gemeindehaus Selmsdorf, Libecker Stralte 35;
- OT Teschow - Dorfanger;
- OT Lauen - vor dem Haus DorfstralRe Nr. 18;
- OT Silsdorf an der Bushaltestelle - Dorfstrafle;
- OT Zarnewenz an der Bushaltestelle B 105;
- OT Hof Selmsdorf - DorfstraRe;
- Wohngebiet Tannenwald - Tannenweg, Zufahrt Dr.-Leber Strale;
- Wohngebiet Sandberg - Strae am Sandberg, Gehweg Friedhof;
- Wohngebiet Flshkamp - Strake Flshkamp, Gehweg Eierrauberweg:
- Wohngebiet Am Miihienbruch - Containerplatz

Zusétzlich zur éffentlichen Bekanntmachung nach Satz 1 erfolgt eine nachrichtliche

Veroffentlichung auf der Internetseite des Amtes Schénberger Land unter
www.schoenberger-land.de.*

Artikel 2

§ 18
Inkrafttreten, AuRerkrafttreten

Die 1. Satzung zur Anderung der Hauptsatzung tritt am Tage nach Ihrer Bekanntmachung in
Kraft.
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Selmstorf, den 19. Dezember 2017

Kreft
Burgermeister

Soweit beim Erlass dieser Satzung gegen Verfahrens- und Formvorschriften verstoRen
wurde, kénnen diese gemdR § 5 Absatz 5 der Kommunalverfassung fir das Land
Mecklenburg-Vorpommern nach Ablauf eines Jahres seit dieser offentlichen
Bekanntmachung nicht mehr geltend gemacht werden. Diese Einschrankung gilt nicht fiir die
Verletzung von Anzeige-, Genehmigungs- oder Bekanntmachungsvorschriften.
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Hauptsatzung der Gemeinde Selmsdorf
vom 23. Februar 2016

Auf der Grundlage des § 5 Abs. 2 der Kommunalverfassung fir das Land Mecklenburg-
Vorpommern (KV M-V) in der Fassung der Bekanntmachung vom 13. Juli 2011 (GVOBI. M-V
S. 777) wird nach Beschluss der Gemeindevertretung vom 7. Januar 2016 und nach Abschluss
des Anzeigeverfahrens bei der unteren Rechtsaufsichtsbehérde des Landkreises
Nordwestmecklenburg am 22. Februar 2016 nachfolgende Hauptsatzung der Gemeinde
Selmsdorf erlassen:

§1

Name, Rechtsstellung

Die Gemeinde filhrt den Namen Selmsdorf. Die Gemeinde Selmsdorf ist eine amtsangehérige
Gemeinde des Amtes Schénberger Land.

§2
Wappen, Flagge, Dienstsiegel

(1) Das Gemeindewappen wird wie folgt beschrieben: gespalten von Rot und Gold; vorn ein
silbernes Hochkreuz, tiberhéht von einer goldenen Frstenkrone; hinten eine griine Ahre
(Anlage 1).

(2) Die Gemeindeflagge ist gleichméaRig langs gestreift von Rot und Gelb. In der Mitte des
Flaggentuchs liegt, auf jeweils zwei Drittel der Héhe des roten und des gelben Streifens
Ubergreifend, das Gemeindewappen. Die Lange des Flaggentuchs verhalt sich zur Hoéhe
wie 5 zu 3.

(3) Das Dienstsiegel zeigt das Gemeindewappen und die Umschrift GEMEINDE SELMSDORF
LANDKREIS NORDWESTMECKLENBURG. Die Fuhrung des Siegels ist dem
Burgermeister vorbehalten. Der Burgermeister kann seine Stellvertreter in Vertretung mit
der Siegelfuhrung beauftragen.

(4) Die Benutzung des Gemeindewappens durch Dritte bedarf der Genehmigung durch den
Burgermeister. Ordnungswidrig im Sinne des § 5 Abs. 3 KV M-V handelt, wer vorsatzlich
oder fahrlassig unbefugt das Wappen der Gemeinde Seimsdorf benutzt. Diesem Wappen
stehen solche Abbildungen gleich, die ihm zum Verwechseln &hnlich sind.

(5) Die Ordnungswidrigkeit kann mit einer GeldbuRe bis 1.000,00 EUR geahndet werden.

§3

Gemeindegebiet; Ortsteile
(1) Das Gemeindegebiet ist in Ortsteile unterteilt. Neben Selmsdorf gibt es folgende Ortsteile:

Hof Selmsdorf
Lauen
Sulsdorf
Teschow
Zarnewenz

aobhwbd=

(2) Die Ortsteile fuhren ihnren Namen als Zusatz zu dem Namen der Gemeinde
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§4
Rechte der Einwohner

Der Burgermeister unterrichtet die Einwohner (ber allgemein bedeutsame
Angelegenheiten, insbesondere durch Einwohnerversammlungen und durch das Amtliche
Bekanntmachungsblatt der Gemeinden und Stddte des Amtes Schénberger Land UNS
AMTSBLATT.

Einwohnerversammlungen finden je nach 6rtlicher Bezogenheit in den Ortsteilen statt. Sie
werden durch Beschluss der Gemeindevertretung oder den Blrgermeister einberufen, um
die Einwohner Uber allgemein bedeutsame Angelegenheiten der Gemeinde zu unterrichten.

Bei wichtigen Planungen und Vorhaben, die von der Gemeinde oder auf ihrem Gebiet von
einem Zweckverband durchgefihrt werden, sollen die Einwohner maéglichst friihzeitig Gber
die Grundlagen, Ziele und Auswirkungen unterrichtet werden. Soweit Planungen
bedeutsame Investitionen oder Investitionsfordermanahmen betreffen, sind die
beabsichtigte Finanzierung und die méglichen Folgen des Vorhabens fur die Steuern,
Beitrage und Hebeséatze der Gemeinde darzustellen. Den Einwohnern ist Gelegenheit zur
AuBerung zu geben. Vorschriften Uber eine férmliche Beteiligung oder Anhérung bleiben
unberthrt.

Der Birgermeister setzt Zeit und Ort der Einwohnerversammlung fest und ladt alle
Einwohner durch &éffentliche Bekanntmachung rechtzeitig, in der Regel 14 Tage vorher, ein.

Der Burgermeister fihrt den Vorsitz in der Versammiung. Zu Beginn der Versammlung
unterrichtet er oder ein von ihm Beauftragter Gber Grundlagen, Ziele, Zwecke und
Auswirkungen der Planung bzw. des Vorhabens. AnschlieBend haben die Einwohner
Gelegenheit, sich zu den AuBerungen zu &uBern und sie mit dem von der
Gemeindevertretung zu bestimmenden Gemeindevertretern aller Fraktionen und dem
Blrgermeister zu erdrtern. Eine Beschlussfassung findet nicht statt. Die
Gemeindevertretung ist Uber das Ergebnis der Einwohnerversammlung in seiner nachsten
Sitzung zu unterrichten.

In den Fallen, bei denen die Einwohnerunterrichtung nicht erforderlich wird, ist mindestens
einmal im Jahr eine Einwohnerversammlung durchzufilhren. Das Recht des
Burgermeisters, die Einberufung einer Einwohnerversammlung zu verlangen, bleibt
unberihrt. Die Einwohnerversammlung kann auf Teile des Gemeindegebietes beschrankt
werden.

Uber jede Einwohnerversammlung ist eine Niederschrift aufzunehmen. Die Niederschrift
soll mindestens enthalten:

die Zeit und den Ort der Einwohnerversammlung,

die Zahl der teilnehmenden Einwohnerinnen und Einwohner,

die Angelegenheiten, die Gegenstand der Einwohnerversammlung waren,

den Inhalt der Anregungen und Vorschlage, Uber die abgestimmt wurden, und das
Ergebnis der Abstimmung.

Die Niederschrift wird vom Burgermeister und dem Protokoliflihrer unterzeichnet.

PO

Anregungen und Vorschlage der Einwohnerversammiung, die in der Sitzung der
Gemeindevertretung behandelt werden mussen, sollen dieser zur nachsten Sitzung zur
Beratung vorgelegt werden.
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§5

Fragestunde, Anhérung, Sitzungen

Die Einwohner, die das 14. Lebensjahr vollendet haben, sowie naturliche und juristische
Personen und Personenvereinigungen, die in der Gemeinde Grundstiicke besitzen oder
nutzen oder ein Gewerbe betreiben, erhalten die Méglichkeit, in einer
Einwohnerfragestunde vor Beginn des offentlichen Teils der Gemeindevertretersitzung
Fragen an alle Mitglieder der Gemeindevertretung sowie den Burgermeister zu stellen und
Vorschldge oder Anregungen zu unterbreiten.

Die Fragen, Vorschlage und Anregungen kénnen sich dabei auf Beratungsgegenstande
bzw. Beschlussvorschlage, die im offentlichen Teil dieser Sitzung der Gemeindevertretung
behandelt werden und sich auf Angelegenheiten der Gemeinde, fur die diese und ihre
Ausschisse zustindig sind, und von allgemeinem kommunalpolitischem Interesse sind,
beziehen. Sie sind kurz und sachlich zu fassen, bis zu zwei weitere Fragen sind zulassig.
Fragen, die ein schwebendes Rechtsbehelfs- oder Gerichtsverfahren betreffen oder auf die
Offenbarung vertraulicher Inhalte abzielen, dirfen nicht beantwortet werden.

Sachverstandige, die von dem Gegenstand der Beratung betroffen sind, sind anzuhéren.

Far die Fragestunde ist eine Zeit bis zu 30 Minuten vorzusehen. Fragen, die nicht sofort
vollstdndig beantwortet werden kénnen, sind zu Beginn der nachsten Fragestunde und
innerhalb von 14 Tagen schriftlich zu beantworten. Die Fraktionen erhalten eine Abschrift
der Antworten.

Die Tagesordnung, die Niederschrift und die Beratungsunterlagen zu den offentlichen
Sitzungen der Gemeindevertretung, des Hauptausschusses, der beratenen Ausschiisse
und der Ortsteilvertretungen sind den Einwohnern vor Beginn der jeweiligen Sitzung in
geeigneter Weise 6ffentlich zu machen.

§6
Berichtspflicht

Der Burgermeister ist verpflichtet, im 6ffentlichen Teil der Sitzung der Gemeindevertretung Gber
wichtige Gemeindeangelegenheiten zu berichten.

(1)
()

§7

Gemeindevertretung
Die Gemeindevertretersitzungen sind &ffentlich.

Die Offentlichkeit ist auszuschlieBen, wenn (iberwiegende Belange des &ffentlichen Wohls
oder berechtigte Interessen Einzelner es erfordern. Die Offentlichkeit ist in der Regel in
folgenden Fallen ausgeschlossen:

1. einzelne Personalangelegenheiten aufler Wahlen und Abberufungen,

2. Steuer- und Abgabenangelegenheiten Einzelner,

3. Grundstiicksgeschifte,

4. Vergabe von Auftragen.

Die Gemeindevertretung kann im Einzelfall, sofern rechtliche Griinde nicht entgegenstehen,
Angelegenheiten der Ziff. 1 - 4 in éffentlicher Sitzung behandeln.
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Die Entscheidung uUber die Annahme von Spenden, Schenkungen und &hnlichen
Zuwendungen hat grundsétzlich die Gemeindevertretung zu treffen. Der Hauptausschuss
wird erméchtigt, die Entscheidung fir Betrage von 100 € bis 1.000 € zu treffen. Die
Entscheidung flur darunterliegende Betrage wird auf den Birgermeister delegiert.

Anfragen von Gemeindevertretern sollen spatestens drei Arbeitstage vor der Sitzung beim
Birgermeister eingereicht werden. Mundliche Anfragen wéahrend der
Gemeindevertretersitzung sollen, sofern sie nicht in der Sitzung selbst beantwortet werden
kénnen, spatestens innerhalb von vierzehn Tagen schriftlich beantwortet werden.

§8

Aufgabenverteilung / Hauptausschuss

Ein Hauptausschuss wird gebildet. Er koordiniert die Arbeit aller beratenden Ausschisse
der Gemeindevertretung gemal § 35 Abs. 2 KV M-V. Dem Hauptausschuss gehéren
neben dem Birgermeister 5 weitere Gemeindevertreter an.  Der Biirgermeister wird durch
seinen Stellvertreter vertreten. Stellvertretende Ausschussmitglieder werden nicht gewahlt.

Der Hauptausschuss nimmt die Aufgaben des Finanzausschusses i.S.d § 36 Abs. 2 KV
M-V sowie die Aufgaben der Bereiche Sicherheit und Ordnung wahr.

AuBer den ihm gesetzlich Ubertragenen Aufgaben obliegen dem Hauptausschuss alle
Entscheidungen, die nicht nach § 22 Abs. 3 KV M-V als wichtige Angelegenheiten der
Gemeindevertretung vorbehalten sind.

Der Hauptausschuss trifft Entscheidungen nach § 22 Abs. 4 KV M-V:

1. im Rahmen der Nr. 1 bei Vertragen, die auf einmalige Leistungen gerichtet sind,
innerhalb einer Wertgrenze von 500,00 EUR bis 10.000,00 EUR, sowie bei
wiederkehrenden Leistungen innerhalb einer Wertgrenze von 250,00 EUR bis
5.000,00 EUR pro Monat;

2. im Rahmen der Nr. 2 bei UberplanmaRigen Aufwendungen und Auszahlungen innerhalb
einer Wertgrenze von 5% bis 10% der betreffenden Haushaltsstelle, jedoch nicht mehr
als 10.000,00 EUR, sowie bei auferplanmafRigen Aufwendungen und Auszahlungen
innerhalb einer Wertgrenze von 500,00 EUR bis 10.000 EUR je Ausgabefall;

3. im Rahmen der Nr. 4 von 2;500,00 EUR bis 5.000,00 EUR.

Die Gemeindevertretung ist laufend Uber die Entscheidung im Sinne des Abs. 4 zu
unterrichten.

Der Hauptausschuss entscheidet uUber grundsatzliche Vertragsinhalte und die
Vertragsgestaltung beim Erwerb, der VerauRerung sowie der Belastung von Grundstiicken.

Der Hauptausschuss entscheidet im Einvernehmen mit dem Birgermeister in
Personalangelegenheiten insbesondere uber die Einstellung, Kundigung und
Héhergruppierung/Herabgruppierung aller Beschéftigten bis einschlieBlich Entgeltgruppe 8
TVOD.

Die Sitzungen des Hauptausschusses gliedern sich grundsétzlich in einen 6&ffentlichen und
nichtéffentlichen Teil, § 7 Abs. 1 und 2 gilt entsprechend.
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§9

Bildung von Ausschiissen

Die Gemeindevertretung bildet auer den gesetzlichen vorgeschriebenen Ausschiissen
weitere Ausschiisse nach Bedarf.

Die Gemeindevertretung bestimmt vorbehaltlich gesetzlicher Bestimmungen die Zahl der zu
jedem Ausschuss gehdérenden Gemeindevertreter. Ferner bestimmt sie, welche
Ausschusse und in welcher Anzahl sachkundige Einwohner nach § 36 Abs. 1 und 5 KV
M-V gewahlt werden. Die Ausschiisse werden von der Gemeindevertretung aufgrund von
Wahlvorschldgen nach den Grundsatzen der Verhéltniswahl (Hare-Niemeyer) gewahlt.
Naheres regelt die Geschaftsordnung (GeschO-GS).

Aullerdem legt die Gemeindevertretung gemaR § 36 Abs. 1 und 5 KV M-V die Zahl der
Ausschusse fest, in denen sachkundige Einwohner mitwirken kénnen.

Die von der Gemeindevertretung zu entscheidenden Angelegenheiten beraten die
Ausschusse im Rahmen ihrer Fachgebiete.

(4) Folgende Ausschiusse werden gemaR § 36 KV M-V gebildet:
Name Aufgabengebiet
a) Bau- und Umweltausschuss Dorfentwicklung, Natur- und Umweltschutz,
Der Ausschuss wird beratend tatig fur: Flachennutzungsplanung, Bauleitplanung,
Hoch,- Tief- und StralRenbau-
angelegenheiten, Wirtschaftsférderung,
Landschaftspflege, Land- und
Forstwirtschaft, Verkehrsangelegenheiten,
Stralenreinigung, Energie, Denkmalpflege,
Kleingartenwesen, Fremdenverkehr und
Tourismus
b) Ausschuss fiir Kultur, Soziales und | Kultur- und Heimatpflege, Gesundheits- und
Sport Sozialwesen, Behinderten- und
Der Ausschuss wird beratend tatig fur: Seniorenférderung, Sportentwicklung,
Vereinswesen, Bibliothekswesen, Betreuung
der Sport- und Freizeiteinrichtungen
c) Ausschuss fiir Jugend, Schule und | Jugendférderung, Schul- und
Bildung Bildungsangelegenheiten, Betreuung der
Der Ausschuss wird beratend téatig fur: Schul- und Kindereinrichtungen
(5) Die beratenden Ausschiusse der Gemeindevertretung setzen sich jeweils aus 4
Gemeindevertretern und 3 sachkundigen Einwohnern zusammen. Es sind jeweils zwei
Stellvertreter des Ausschussvorsitzenden zu wahlen. Stellvertretende Mitglieder werden
nicht gewahlt.
(6) Die Sitzungen der Ausschisse sind 6ffentlich, § 7 Abs. 2 gilt entsprechend.
(7) Die Aufgaben des Rechnungspriifungsausschusses werden dem Rechnungsprifungs-
ausschuss des Amtes Gbertragen.
(8) Die Gemeinde wahlt aus ihrer Mitte die weiteren Mitglieder des Amtsausschusses gemal

§ 132 KV M-V sowie einen Stellvertreter firr jedes weitere Mitglied.
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§10
Blirgermeister / Stellvertreter

Der Burgermeister trifft Entscheidungen nach § 22 Abs. 4 KV M-V unterhalb der folgenden
Wertgrenzen:

1. bei Vertragen, die auf einmalige Leistungen gerichtet sind von 500,00 EUR pro Monat
sowie bei wiederkehrenden Leistungen von 250,00 EUR pro Monat;

2. bei Uberplanmafigen Aufwendungen und Auszahlungen von 5% der betreffenden
Haushaltsstelle, jedoch nicht mehr als 2.500,00 EUR je Ausgabefall;

3. die Ubernahme von Biirgschaften, den Abschluss von Gewahrvertragen, die Bestellung
sonstiger Sicherheiten fur Dritte sowie wirtschaftlich gleich zu achtende Rechtsgeschafte
von 2.500,00 EUR;

Der Burgermeister trifft die Entscheidung in folgenden Angelegenheiten:
a) Erteilung des gemeindlichen Einvernehmens nach § 36 Bau GB
b) Stellungnahmen zu Planungen der Nachbargemeinden.

Der Birgermeister ist zustandig, wenn das Vorkaufsrecht der Gemeinde (§§ 24 ff. BauGB)
nicht ausgetibt werden soll. Sofern von dem Vorkaufsrecht Gebrauch gemacht wird, obliegt
die Entscheidung der Gemeindevertretung.

Uber die getroffenen Entscheidungen entsprechend § 10 Abs. 2 und 3 hat der
Birgermeister die Gemeindevertreter laufend zu unterrichten.

Erklarungen der Gemeinde im Sinne des § 39 Abs. 2 Satz 5 KV M-V bis zu einer
Wertgrenze von 2.500,00 EUR bzw. 250,00 EUR bei wiederkehrenden Verpflichtungen
kénnen vom Burgermeister allein bzw. durch einen von ihm beauftragten Bediensteten des
Amtes in einfacher Schriftform ausgefertigt werden. Bei Erklarungen gegeniiber einem
Gericht liegt diese Wertgrenze bei 5.000,00 EUR, inklusiv der Anwalts- und Gerichtskosten.

Der Biirgermeister halt regelmaRig eine Birgermeister-Sprechstunde ab. Die

Gemeindevertreter sind inhaltlich in der darauf folgenden Gemeindevertretersitzung zu
informieren.

§ 11

Festlegungen der Wertgrenzen fiir unbestimmte Begriffe und Betragsgrenzen in der
Haushaltswirtschaft

(1)

Festleqgung zu § 48 Abs. 2 und 3 KV M-V — Notwendigkeiten fur den Erlass einer
Nachtragshaushaltssatzung

Eine Nachtragshaushaltssatzung ist unverziiglich zu erlassen, wenn sich zeigt, dass die
nachstehend aufgefiihrten Grenzen fur die Erheblichkeit bzw. Wesentlichkeit erreicht bzw.
Uberschritten werden. Als wesentlich im Sinne des § 48 Abs. 2 Ziffer 1 und 2 KV M-V sind
Fehlbetrage bzw. Deckungslicken anzusehen, wenn sie 3 v.H. der ordentlichen
Aufwendungen bzw. ordentlichen Auszahlungen Ubersteigen. Als erheblich im Sinne des
§ 48 Abs. 2 Ziffer 3 KV M-V sind bisher nicht veranschlagte oder zusatzliche
Aufwendungen bei einzelnen Aufwandspositionen, wenn sie 2 v.H. der ordentlichen
Aufwendungen Ubersteigen. Entsprechend gilt die Erheblichkeitsgrenze fiur die
Auszahlungen im Finanzhaushalt. Als geringfiigig im Sinne des § 48 Abs. 3 Ziffer 1 KV M-V
gelten unabweisbare Auszahlungen fir Investitionen und investitionsférdermalnahmen
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sowie unabweisbare Aufwendungen und Auszahlungen fiir Instandsetzungen an Bauten
und Anlagen, wenn sie 10.000 € nicht Ubersteigen.

Festlequng zu § 4 Abs. 12 letzter Satz der GemHVO-Doppik fiir die Wertgrenze fiir den
Einzelnachweis von Investitionen und Investitionsférdermafnahmen

Die Wertgrenze fir den Einzelnachweis der Einzahlungen gemaR § 4 Abs. 12 Satz 1 Nr. 8
bis 15 und der Auszahlungen gemaR § 4 Abs.12 Satz 1 Ziffer 17 bis 22 fur Investitionen
und Investitionsférdermalnahmen wird auf 10.000 € festgelegt. Unterhalb dieser
Wertgrenze erfolgt die Darstellung der Ein- und Auszahlungen fir Investitionen und
InvestitionsférdermalRnahmen in jedem Teilhaushalt insgesamt.

Festlequng zu § 4 Abs. 15 GemHVO-Doppik der Wertgrenze der Wesentlichkeit fur die
Notwendigkeit der Erlduterung in den Teilhaushalten

Als erheblich im Sinne des § 4 Abs. 15 Ziffer 1 GemHVO-Doppik gelten Ansétze fiir
Aufwendungen und Auszahlungen zur Erfullung von Vertragen, die die Gemeinde Uber ein
Haushaltsjahr hinaus zu Zahlungen verpflichten, wenn diese 1 % der ordentlichen
Aufwendungen bzw. Auszahlungen je Vertrag Ubersteigen. Als erheblich im Sinne des § 14
Abs. 15 Ziffer 2 GemHVO-Doppik gelten Abweichungen von den planmaRigen
Abschreibungen, wenn diese 5% der planméaRigen Abschreibungen betragen. Als
wesentlich im Sinne des § 4 Abs. 15 Ziffer 4 GemHVO-Doppik gelten Ansétze fiir Ertrage
und Aufwendungen sowie Ein- und Auszahlungen, soweit diese um 10 % von den
Ansatzen des Haushaltsvorjahres abweichen.

Festlegung zu § 7 Abs. 1 GemHVO-Doppik fir die Wertgrenze der Erheblichkeit fiir
Anderungen _fiir die Aufnahme in _den Nachtragshaushaltsplan, hier in _den
Ergebnishaushalt, in den Finanzhaushalt und in die Teilhaushalte

Als erheblich im Sinne des § 7 Abs. 1 GemHVO-Doppik gelten Anderungen der Ansétze
von Ertrdgen und Aufwendungen sowie Ein- und Auszahlungen, die zum Zeitpunkt der
Aufstellung des Nachtragshaushaltsplanes bereits geleistet oder angeordnet wurden oder
absehbar sind, soweit diese um 10 % von den Ansétzen des Haushaltsplanes abweichen.

Festlegungen zu § 9 Abs.1 GemHVO-Doppik der Erheblichkeitsgrenzen hinsichtlich der
Notwendigkeit einer Wirtschaftlichkeitsberechnung fir Investitionen und Investitions-
férderungsmaRnahmen
Investitionen und InvestitionsférderungsmalBnahmen gelten als erheblich, wenn sie
500.000 € Gbersteigen.

Festlegungen zu § 9 Abs. 3 GemHVO-Doppik der Geringfugigkeitsgrenzen, innerhalb derer
Investitionen, Investitionsférderungsmafnahmen und Verpflichtungs-erméchtiqungen auch
ohne Vorlage von Planen, Kostenberechnungen, Investitions-zeitplédnen und Erlauterungen
veranschlagt werden diirfen.

Die Geringfugigkeitsgrenze im Sinne des § 9 Abs. 3 GemHVO-Doppik betragt 100.000 €.

Festlegungen zu § 20 GemHVO-Doppik zur Berichtspflicht

Die Gemeindevertretung ist geméaR § 20 Abs. 1 GemHVO-Doppik zweimal jéhrlich Giber den
Stand des Haushaltsvollzugs einschlieBlich der Erreichung der Finanz- und Leistungsziele
zu unterrichten. Die erste Berichterstattung hat zum Stand 30.06. des Haushaltsjahres und
die zweite Berichterstattung im Zusammenhang mit der Vorlage des Planentwurfs fiir den
Folgezeitraum zu erfolgen. Die Gemeindevertretung ist gemal § 20 Abs. 2 Ziffer 2a
GemHVO-Doppik unverziglich zu unterrichten, wenn sich das Jahresergebnis des
Teilhaushaltes nach Verrechnung der internen Leistungsbeziehungen oder der Saldo der
ordentlichen und auf3erordentlichen Ein- und Auszahlungen des Teilfinanzhaushaltes nach
Verrechnung der internen Leistungsbeziehungen wesentlich verschlechtert. Als wesentlich
werden Abweichungen von mehr als 10 % der ordentlichen und auBerordentlichen Ein- und
Auszahlungen angesehen. Die Gemeindevertretung ist gemal § 20 Abs. 2 Ziffer 2b
GemHVO-Doppik unverziiglich zu unterrichten, wenn sich die Gesamtauszahlungen einer
Investition oder Investitionsférderungsmalinahmen wesentlich erhéhen. Als wesentlich

7
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werden Abweichungen von mehr als 20 % der geplanten Auszahlungen angesehen. Die
Gemeindevertretung ist gemaR § 20 Abs. 3 GemHVO-Doppik unverziiglich zu unterrichten,
wenn sich die Geschéftslage von Unternehmen und Einrichtungen, an denen die Gemeinde
mit beherrschendem oder maRgeblichem Einfluss beteiligt ist, Sondervermégen mit
Sonderrechnung oder Zweckverbéande, in denen die Gemeinde Mitglied ist, verschlechtert
und daraus erhebliche wirtschaftliche Risiken fir die Gemeinde entstehen kénnen. Als
erhebliche Risiken werden Ergebnisverschlechterungen im Gemeindehaushalt von mehr
als 10 % der ordentlichen Aufwendungen und Ausgleichsverpflichtungen von mehr als
20 % der ordentlichen Auszahlungen im Gemeindehaushalt angesehen.

Festlegungen zu § 21 GemHVO-Doppik zur Vergabe von Auftrdgen

Far die Vorbereitung der Vergabe von Auftrégen wird festgelegt:

Bei Beschaffung bis zum voraussichtlichen Auftragsvolumen von 5.000 € kann auf eine
detaillierte Leistungsbeschreibung verzichtet werden, sofern nicht aus der Natur des
geplanten Erwerbs detaillierte Leistungsmerkmale benannt werden missen. Bei
Instandsetzungen an beweglichem Anlagevermégen, Gebauden, Infrastrukturvermégen
sowie BaumalBlnahmen bis zum voraussichtlichen Auftragsvolumen von 5.000 € kann
ebenfalls auf eine detaillierte Leistungsbeschreibung verzichtet werden.

§12
Entschadigungsordnung

Die Gemeinde gewahrt Aufwandsentschadigungen fur ehrenamtliche Tiatigkeit. Die
Aufwandsentschadigung wird in  Form einer pauschalierten funktions- oder
sitzungsbezogenen Aufwandsentschédigung gezahit.

Folgende Funktionstrager erhalten nach der Entschadigungsverordnung eine monatliche
funktionsbezogene Aufwandsentschadigung: '

1. der Birgermeister 900,00 EUR,

2. die Vorsitzenden der Fraktionen 100,00 EUR,

3. die Vorsitzenden der Ortsteilvertretungen 20,00 EUR.

Die Vorsitzenden der Ortsteilvertretungen erhalten als Mitglied der Gemeindevertretung
oder als sachkundiger Einwohner fir die Teilnahme an einer Sitzung der Gemeinde
zusétzlich ein Sitzungsgeld nach Abs. 5 Nr. 1 bis 3.

Der erste stellvertretende Blrgermeister erhalt eine monatliche funktionsbezogene
Aufwandsentschadigung in Héhe von 150,00 EUR.

Zudem wird den stellvertretenden Birgermeistern fur ihre besondere Titigkeit bei
Verhinderung des Birgermeisters fur die Dauer der Vertretung eine funktionsbezogene
Aufwandsentschédigung in Hohe von einem DreiRigstel der Entschadigung des
Burgermeisters nach Abs. 2 pro Tag der Vertretung gewahrt.

Die Stellvertreter der in Absatz 2 Nr. 2 und 3 genannten Funktionstrager erhalten nach
MaRgabe der Entschadigungsverordnung fur die Dauer der Vertretung des
Funktionstragers eine funktionsbezogene Aufwandsentschadigung in Héhe von einem
Dreiigstel der Entschadigung des zu vertretenden Funktionstragers pro Tag der
Vertretung. Die Zahlung erfolgt fur den abgelaufenen Monat und muss durch die
Empféangerin oder den Empfanger schriftlich beantragt werden.

Sitzungsbezogene Aufwandsentschadigungen nach Mallgabe der
Entschadigungsverordnung werden wie folgt gezahlt:
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Gremium / Anspruchsberechtigte / Betrag
1. Sitzungen der Gemeindevertretung; Mitglieder der Gemeindevertretung (ausgenommen
Funktionstrager nach Abs. 2 Nr. 1 und 2) 30,00 EUR.

2. Sitzungen der Ausschusse; Mitglieder der Ausschiisse (ausgenommen Funktionstrager
nach Abs. 2 Nr. 1 und 2); 30,00 EUR.

3. Sitzungen der Ausschisse; Leiter der Sitzung (ausgenommen Funktionstrager nach
Abs. 2 Nr. 1 und 2); 45,00 EUR.

4. Sitzungen der Fraktionen; Mitglieder der Fraktionen (ausgenommen Funktionstrager
nach Abs. 2), sachkundige Einwohner, sofern eine Ausschusssitzung/Sitzung der
Gemeindevertretung vorbereitet wird; 30,00 EUR.

5. Sitzungen der Ortsteilvertretungen; Mitglieder der Ortsteilvertretungen (ausgenommen
Vorsitzende der Ortsteilvertretungen); 20,00 EUR.

Fur die Teilnahme an gemeinsamen Beratungen mehrerer Ausschiisse im Rahmen eines
Arbeitstreffens i. S. d. Geschéftsordnung der Gemeindevertretung Selmsdorf wird keine
sitzungsbezogene Aufwandsentschadigung gewahrt.

Far ehrenamtlich Tétige wird entgangener Arbeitsverdienst, die Zahlung der
Reisekostenvergitung und der Betreuungskosten auf Antrag gemaR Entschadigungs-
verordnung in der nachgewiesenen Hohe ersetzt.

Fur die Teilnahme an représentativen Veranstaltungen und die Wahrnehmung
reprasentativer Aufgaben, wie z. B. Geburtstage, Jubilden, Beerdigungen, Empfange, etc.
kann kein Ersatz entgangenen Arbeitsverdienstes geltend gemacht werden.

GemaB § 71 Abs. 5 KV M-V sind Vergitungen, Sitzungsgelder und Aufwandsent-
schadigungen aus einer Tétigkeit als Vertreter der Gemeinde in Unternehmen und
Einrichtungen in einer privaten Rechtsform an die Gemeinde abzufuhren. Das gilt nur
soweit sie die Hohe der tatsdchlichen finanziellen Aufwendungen uberschreiten. Die
finanziellen Aufwendungen sind nachzuweisen. Ist der Nachweis nicht méglich, sind
Entschéadigungen, die den Betrag von 400,00 EUR je Sitzung Uberschreiten, abzuftihren.

Der entgangene Arbeitsverdienst wird nach Malgabe der Entschadigungsverordnung auf
Antrag in der nachgewiesenen Hohe neben den Aufwandsentschadigungen gesondert
ersetzt. Die Zahlungen fur entgangenen Arbeitsverdienst unterliegen den Bedingungen der
Nachweispflicht und sind vom Birgermeister sowie einem seiner Stellvertreter
handschriftlich zu unterzeichnen und mit Dienstsiegel zu versehen. Die Anspriiche auf
Ersatz des entgangenen Arbeitsverdienstes sind nicht Ubertragbar und im Folgemonat des
Entstehens abzurechnen. Die Aufzeichnungsunterlagen sind dem Hauptausschuss zur
Prifung und Bestétigung in der jeweils ndchsten Sitzung vorzulegen.

Far die Durchfuhrung der wéchentlichen Sprechstunde des Birgermeisters oder seines
Stellvertreters kann kein Ersatz entgangenen Arbeitsverdienstes geltend gemacht werden.

§13
Dringlichkeitsentscheidungen
Entscheidungen des Birgermeisters und eines Stellvertreters in Féllen, in denen die

Einberufung der Gemeindevertretung bzw. des Haupt- und Finanzausschusses nicht
rechtzeitig méglich ist und dadurch erhebliche Nachteile oder Gefahren fur die Gemeinde
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entstehen, bedirfen der Schriftfform. Hierzu zahlen insbesondere Eilauftrage in
Schadensfillen durch Brand, Wasser oder Sturm sowie im Falle von StraReneinbriichen.

Die in den Gemeindevertretungen vertretenen Fraktionen sind hieriiber innerhalb von
3 Tagen zu unterrichten.
§14
Ortsteilvertretung

In den nachfolgend genannten Ortsteilen sind Ortsteilvertreter in der vorgegebenen Anzahl
zu wahlen

Hof Seimsdorf und Lauen bis zu jeweils 2 Ortsteilvertreter
Silsdorf bis zu 3 Ortsteilvertreter
Teschow bis zu 3 Ortsteilvertreter
Zarnewenz bis zu 3 Ortsteilvertreter

Ortsteilvertretungen werden spatestens 6 Monate nach der Kommunalwahl von der
Gemeindevertretung nach den Grundséatzen der Verhaltniswahl gewahlit. Dabei kommt das
Verfahren der mathematischen Proportion nach Haré-Niemeyer zur Anwendung.
Die jeweiligen Ortsteilvertretungen wahlen aus ihrer Mitte einen Vorsitzenden.
Stellvertretende Ortsteilvertreter werden nicht gewahlt.

Die Ortsteilvertretungen beraten die Gemeindevertretung und den Blrgermeister in allen,
far die jeweiligen Ortsteile wichtigen Angelegenheiten. Die Ortsteilvertretungen werden zu
allen MaRnahmen von offentlichem Interesse, die ihren Ortsteil betreffen, zur
Stellungnahme aufgefordert. Sie geben Empfehlungen ab, die innerhalb einer Frist von 3
Monaten von dem fir die Entscheidung zustandigem Organ der Gemeinde/Verwaltung
behandelt werden mussen. Den Ortsteilvertretungen ist vor Beginn der Beratung zum
Entwurf der Haushaltssatzung sowie der Nachtragshaushaltssatzungen der Gemeinde
Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben. Die Ortsteilvertretungen erhalten vor der
Beschlussfassung der Gemeindevertretung eine angemessene Frist zur Stellungnahme zu
baurechtlichen Satzungen und Planungen.

Die Ortsteilvertretungen erflllen insbesondere folgende Aufgaben:

- Pflege der Brauchtums und der kulturellen Tradition, Férderung und Entwicklung des
kulturellen Lebens

- sich mit den Wunschen, Anregungen und Beschwerden der Einwohner der Ortsteile
befassen.

Die Funktion des Ortsteilvertreters soll mdéglichst nicht durch ein Mitglied der
Gemeindevertretung wahrgenommen werden.

) §15
Offentliche Bekanntmachungen

Offentliche Bekanntmachungen, Satzungen und sonstige amtliche Mitteilungen der
Gemeinde Selmsdorf, deren éffentliche Bekanntmachung durch Rechtsvorschriften
vorgegeben sind, soweit es sich nicht um solche nach Baugesetzbuch (BauGB) handelt,
erfolgen auf der Internetseite des Amtes Schénberger Land unter dem Domainnamen
www.schoenberger-land.de Uber den Button ,Bekanntmachungen®.

Die Bekanntmachung und Verkiindung ist mit Ablauf des ersten Tages bewirkt, an dem
die Bekanntmachung in der Form des Satzes 1 im Internet verfugbar ist. Dieser Tag wird
in der Bekanntmachung vermerkt.

Zuséatzlich zur offentlichen Bekanntmachung nach Satz 1 erfolgt im Amtlichen
Bekanntmachungsblatt der Gemeinden und Stadte des Amtes Schonberger Land UNS
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AMTSBLATT ein nachrichtlicher Abdruck. Das amtliche Bekanntmachungsblatt erscheint
monatlich und. wird kostenlos allen Haushalten der Gemeinde; einschlieBlich der
Ortsteile, zugestelit. Es kann auch einzeln bzw. im Abonnement gegen Entgelt bei der
Verlag + Druck Linus Wittich KG, Robeler Stralle 9, 17209 Sietow, bezogen werden.

Unter der Bezugsadresse Amt Schénberger Land, Am Markt 15, 23923 Schénberg,
kann sich jedermann Satzungen der Gemeinde Selmsdorf kostenpflichtig zusenden
lassen. Textfassungen von allen Satzungen der Gemeinde liegen unter obiger Adresse
zur Mitnahme aus oder werden dort bereitgehalten.

Satzungen sowie sonstige o&ffentliche Bekanntmachungen aufgrund von Vorschriften
des BauGB erfolgen durch Abdruck im Amtlichen Bekanntmachungsblatt der
Gemeinden und Stadte des Amtes Schonberger Land UNS AMTSBLATT.

Die offentliche Bekanntmachung nach Satz 1 ist mit Ablauf des Erscheinungstages
bewirkt.

Zuséatzlich zur offentlichen Bekanntmachung nach Satz 1 erfolgt eine nachrichtliche
Veréffentlichung auf der Internetseite des Amtes Schénberger Land unter dem
Domainnamen www.schoenberger-land.de tber den Button ,Bekanntmachungen®.

Auf die gesetzlich vorgeschriebene Auslegung von Planen und Verzeichnissen ist im
Internet in der Form des Absatzes 1 Satz 1 hinzuweisen. Die Auslegungsfrist betragt
einen Monat, soweit gesetzlich nicht etwas anderes bestimmt ist. Beginn und Ende der
Auslegung sind auf dem ausgelegten Exemplar mit Unterschrift und Dienstsiegel zu
vermerken.

Sind 6ffentliche Bekanntmachungen in der in Abs. 1 und 2 festgelegten Form infolge
hoherer Gewalt oder sonstiger unabwendbarer Ereignisse nicht mdéglich, erfolgen
6ffentliche Bekanntmachungen durch Aushang im Schaukasten am Gemeindehaus in
Selmsdorf, Lubecker Strale 35. Die Aushangfrist betragt 7 Tage.

Nach Entfallen des Hinderungsgrundes ist die offentliche Bekanntmachung in der
vorgeschriebenen Form unverziiglich nachzuholen.

Einladungen zu den Sitzungen der Gemeindevertretung und ihrer Ausschisse, sowie
Einladungen zu den Sitzungen der Ortsteilvertretungen werden durch Aushang in den
folgenden Schaukésten &ffentlich bekannt gegeben:

- am Gemeindehaus Selmsdorf, Lubecker Stralie 35;

- OT Teschow - Dorfanger,

- OT Lauen - Dorfstralle;

- OT Sulsdorf an der Bushaltestelle - Dorfstralle;

- OT Zarnewenz an der Bushaltestelle B 105;

- OT Hof Selmsdorf - Dorfstrafie;

- Wohngebiet Tannenwald - Tannenweg, Zufahrt Dr.-Leber Stralle;

- Wohngebiet Sandberg - Strae am Sandberg, Gehweg Friedhof;

- Wohngebiet Fldhkamp - Strae Fléhkamp, Gehweg Eierrauberweg.

Zusétzlich zur 6ffentlichen Bekanntmachung nach Satz 1 erfolgt eine nachrichtliche
Veréffentlichung auf der Internetseite des Amtes Schoénberger Land unter
www.schoenberger-land.de.

§ 16
Chronik

(1) Die Gemeindevertretung kann einen ehrenamtlichen Chronisten bestellen, dessen Aufgabe

es ist, innerhalb der Gemeinde die Ortschronik weiter zu fuhren und zu pflegen und zur
Beschaftigung mit der Heimatgeschichte anzuregen.
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(2) Der Chronist ist in der Austbung seiner Téatigkeit unabhangig. Er kann bei den das
Aufgabengebiet betreffenden Tagesordnungspunkten im 6ffentlichen Teil an den Sitzungen
der Gemeindevertretung und der Ausschiisse mit beratender Stimme teilnehmen.

(3) Die Aufhebung der Bestellung bedarf eines Beschlusses mit der Mehrheit aller
Gemeindevertreter.
§17
Sprachformen

Die verwendeten personenbezogenen Bezeichnungen gelten fur Frauen in der weiblichen, fur
Méanner in der mannlichen Sprachform.

§18

Inkrafttreten, AuRerkrafttreten

(1) Diese Satzung tritt rlickwirkend zum 01.05.2015 in Kraft.
(2) Gleichzeitig treten die Hauptsatzung der Gemeinde Selmsdorf vom 06. Februar 2015 sowie

die 1. Satzung zur Anderung der Hauptsatzung der Gemeinde Selmsdorf vom 20. Mai 2015
auler Kraft.

Selmsdorf, den 23. Februar 2016

o

Kreft
Blrgermeister

Soweit beim Erlass dieser Satzung gegen Verfahrens- und Formvorschriften verstoen wurde,
kénnen diese gemall § 5 Abs. 5 der Kommunalverfassung fiir das Land Mecklenburg-
Vorpommern nach Ablauf eines Jahres seit dieser &ffentlichen Bekanntmachung nicht mehr
geltend gemacht werden. Diese Einschrankung gilt nicht fur die Verletzung von Anzeige-,
Genehmigungs- oder Bekanntmachungsvorschriften.
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Geschaftsordnung der Gemeindevertretung Selmsdorf

§ 1

Sitzungen der Gemeindevertretung

Die Gemeindevertretung wird vom Vorsitzenden einberufen, so oft es die Geschéftslage
erfordert, mindestens jedoch einmal im Vierteljahr.

Die Ladungsfrist fir die ordentliche Sitzung betragt sieben Tage, fir
Dringlichkeitssitzungen drei Tage. Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden.

Die Ladung erfolgt schriftich unter Mitteilung der Tagesordnung und der
Sitzungsunterlagen.

§ 2

Teilnahme

Wer aus wichtigen Griinden an einer Sitzung nicht teilnehmen kann, verspatet kommt
oder eine Sitzung vorzeitig verlassen muss, hat dies dem Biirgermeister mitzuteilen.

Verwaltungsangehdérige nehmen auf Weisung des Amtsvorstehers bzw. des Leitenden
Verwaltungsbeamten an den Sitzungen der Gemeindevertretung teil. Dem
Amtsvorsteher und Leitendem Verwaltungsbeamten ist auf Antrag das Wort zu erteilen.
Den ubrigen Mitarbeitern der Verwaltung kann der Blirgermeister das Wort erteilen.

Sachverstandige kdnnen mit Zustimmung der Gemeindevertretung beratend teilnehmen.

§3

Medien, Bild- und Tonaufzeichnungen

Die Vertreter der Medien sind zu den &ffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung
einzuladen. Die Einladung enthdlt Ort, Tag und Stunde der Sitzung und die
Tagesordnung. Vertreter der Medien kénnen Beschlussvorlagen und Antrage fur die
Beratungspunkte erhalten, die in 6ffentlicher Sitzung behandelt werden.

In éffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung sind Film- und Tonaufnahmen durch
die Medien zulassig, soweit dem nicht ein Viertel aller Mitglieder der
Gemeindevertretung in geheimer Abstimmung widerspricht. Verwaltungsbeschéftigte
und geladene Géste kénnen ihrer Aufnahme widersprechen. Anwesende Einwohner und
sonstige Zuschauer durfen nur nach ihrer vorherigen Einwilligung aufgenommen
werden.

Zur Erleichterung der Fertigung der Sitzungsniederschrift sind Tonaufzeichnungen der

vollstdndigen Sitzung durch den Protokollanten zuléssig. Sie sind nach der darauf
folgenden Sitzung zu I6schen.
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§4

Beschlussvorlagen und Antrédge

Angelegenheiten, die auf die Tagesordnung gesetzt werden sollen, sollen méglichst dem
Vorsitzenden der Gemeindevertretung spatestens 12 Tage vor der Sitzung der
Gemeindevertretung in vollstandiger schriftlicher Form vorgelegt werden.

Die Antrage sind schriftlich in kurzer und klarer Form abzufassen. Sie sind zu begriinden
und mit einem Deckungsvorschlag i.S.d. § 31 Abs. 2 KV M-V zu versehen.

In den Beschlussvorlagen und deren Erlauterungen sind personenbezogene Angaben
nur dann aufzunehmen, wenn sie fiir die Vorbereitung der Sitzung und die Entscheidung
erforderlich sind.

§5

Tagesordnung

Die Gemeindevertretung stimmt Uber die endglltige Tagesordnung zu Beginn der
Sitzung ab.

Die Gemeindevertretung kann vor Abwicklung der Tagesordnung mit Zustimmung der
Mehrheit aller Gemeindevertreter die Tagesordnung um besonders dringende
Angelegenheiten erweitern, die keinen Aufschub bis zur nachsten Sitzung dulden.
Dringend ist eine Angelegenheit, wenn ihre Behandlung nicht bis zur nachsten reguléaren
Sitzung aufgeschoben werden kann.

Mit einfacher Mehrheit kénnen Angelegenheiten, die noch nicht beschlussreif sind, von
der Tagesordnung abgesetzt oder kann die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte
geandert werden. Tagesordnungspunkte, die von einem Gemeindevertreter, einer
Ortsteilvertretung oder dem Burgermeister beantragt worden sind, dirfen nur dann durch
Mehrheitsbeschluss von der Tagesordnung abgesetzt werden, wenn dem Antragsteller
zuvor ausreichend Gelegenheit gegeben wurde, seinen Antrag zu begrinden.

§6
Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge

durchzufiihren:

a) Eréffnung der Sitzung, Feststellen der OrdnungsmaRigkeit der Einladungen, der
Anwesenheit und der Beschlussfahigkeit,

b) Einwohnerfragestunde,

c) Anderungsantrége zur Tagesordnung,

d) Bekanntgabe der Beschlisse aus dem nichtéffentlichen Teil der letzten Sitzung der
Gemeindevertretung und Bekanntgabe der Beschlisse der letzten Sitzung des
Hauptausschusses,

e) Billigung der Sitzungsniederschrift ~der vorangegangenen  Sitzung der
Gemeindevertretung,

f) Bericht des Birgermeisters,

g) Abhandlung der Tagesordnungspunkte,

h) nichtéffentlicher Teil,

i) Schlief3en der Sitzung.

Die Sitzungen sollen spatestens um 22.00 Uhr beendet werden, sofern keine
dringenden oder nur einzelne Angelegenheiten noch auf der Tagesordnung stehen.
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§7
Worterteilung

Mitglieder der Gemeindevertretung, die zur Sache sprechen wollen, haben sich bei dem
Burgermeister durch Handzeichen zu Wort zu melden.

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung erteilt das Wort nach der Reihenfolge der
Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung der Redeberechtigten hiervon abgewichen
wird.

Das Wort zur Geschéftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den in der
Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Diese Wortmeldung hat durch
Anheben beider Hande zu erfolgen. Es darf dadurch kein Sprecher unterbrochen
werden.

Das Wort zur persénlichen Bemerkung ist erst nach Schluss der Beratung zu erteilen.
Persénliche Bemerkungen dirfen nur eigene Ausfiihrungen richtig stellen und
personliche Angriffe abwehren, die wahrend der Beratung gegen den Sprecher erfolgen.
Die Redezeit betragt héchstens 3 Minuten.

Bei der Behandlung von Antrdgen oder Beschussvorlagen ist auf Verlangen erst dem
Einbringer das Wort zu erteilen.

§8 ,
Ablauf der Abstimmung

Uber Antrage wird durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der
Abstimmung der Antrag zu verlesen. Der Vorsitzende der Gemeindevertretung stellt fest,
ob die Mehrheit erreicht ist. Bei Wahlen und sonstigen Abstimmungen stellt er die
Anzahl der Mitglieder fest, die

a) dem Antrag zustimmen,

b) den Antrag ablehnen oder

c) sich der Stimme enthalten

und gibt das Wahlergebnis bzw. das Ergebnis der Abstimmung bekannt.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung vor Behandlung
des néachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

Liegen zu den Tagesordnungspunkten Anderungs- und Ergénzungsantrage vor, wird
zuerst Uber den abgestimmt, der von dem Antrag am weitesten abweicht. Bei
Anderungs- und Ergénzungsantrdgen mit finanziellen Auswirkungen haben diese den
Vorrang. In Zweifelsféllen entscheidet Uber die Einordnung dieser Antrage der
Vorsitzende der Gemeindevertretung.

Auf Antrag ist Uber einzelne Teile der Vorlage bzw. des Antrages gesondert

abzustimmen. Ein solcher Antrag bedarf der einfachen Mehrheit. Uber die Vorlage bzw.
den Antrag ist anschlieRend insgesamt zu beschlielen.

§9
Wahlen

Bei geheimen Wahlen werden aus der Mitte der Gemeindevertretung mehrere
Stimmzahler bestimmt.
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Fur Stimmzettel sind gleiche Zettel zu verwenden.

Sind mehrere Personen zu wahlen, so kann die Gemeindevertretung diese in einem
Wahlgang wahlen, falls kein Gemeindevertreter widerspricht.

Soweit eine Wahl nach den Grundsétzen der Verhaltniswahl erfolgt, wird das Verhaltnis
zwischen den Fraktionen bzw. Zahlgemeinschaften dadurch ermittelt, dass die Stimmen
far die Wahlvorschlage jeweils mit der Anzahl der zu wahlenden Sitze multipliziert und
durch die Anzahl der abgegebenen Stimmen dividiert werden.

§10
OrdnungsmafRnahmen

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann Redner, die vom
Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen.

Gemeindevertretungsmitglieder, die die Ordnung verletzen oder gegen Gesetz oder die
Geschéftsordnung verstoRen, sind vom Vorsitzenden zur Ordnung zu rufen. Nach
dreimaligem Ordnungsruf kann der Vorsitzende einen Sitzungsausschluss verhangen.

Gemeindevertretungsmitglieder, die zur Ordnung gerufen werden oder gegen die ein
Sitzungsausschluss verhdngt wird, kénnen binnen einer Woche einen schriftlich
begriindeten Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der nachsten
Sitzung zu setzen.

§ 11
Ordnungsmafnahmen gegen Zuhorer

Wer im Zuhérerraum Beifall oder Missbilligung &uBert oder Ordnung und Anstand
verletzt oder versucht, die Beratung und Entscheidung der Gemeindevertretung auf
sonstige Weise zu beeinflussen, kann vom Vorsitzenden nach vorherlger Ermahnung
aus dem Sitzungssaal verwiesen werden.

Der Vorsitzende kann nach vorheriger Ermahnung den Zuhorerraum bei stérender
Unruhe rdumen lassen, wenn die stérende Unruhe auf andere Weise nicht zu beseitigen
ist.

§12
Fraktionen und Zahlgemeinschaften

Die Bildung von Fraktionen ist unverziiglich dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung
anzuzeigen. Jegliche Veranderungen in der Fraktionsmitgliedschaft sind von den
jeweiligen Gemeindevertretern ebenfalls dem Vorsitzenden anzuzeigen.

Die Bildung von Zahlgemeinschaften zwischen Fraktionen und Einzelbewerbern sind
ebenfalls unverziglich dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung anzuzeigen.
Zahlgemeinschaften zwischen verschiedenen Fraktionen sind nur zuldssig, wenn
dadurch andere Fraktionen oder Zahlgemeinschaften nicht benachteiligt werden.
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§13
Niederschrift

Uber jede Sitzung der Gemeindevertretung ist eine Niederschrift anzufertigen. Die

Sitzungsniederschrift muss enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b) Name der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Gemeindevertretung,

c) Name der anwesenden Verwaltungsvertreter, der geladenen Sachverstiandigen und
Gaste,

d) Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Einladung,

e) Feststellung der Beschlussfahigkeit,

f) Anfragen der Gemeindevertretungsmitglieder,

g) die Tagesordnung,

h) Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzung,

i) den Wortlaut der Antrdge mit Namen der Antragsteller, die Beschliisse und
Ergebnisse der Abstimmungen,

j) sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung,

k) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit,

[) vom Mitwirkungsverbot betroffene Gemeindevertretungsmitglieder.

Die Sitzungsniederschrift ist vom Vorsitzenden und vom Schriftfihrer zu unterzeichnen
und soll innerhalb von vierzehn Tagen, spatestens zur nachsten Sitzung den Mitgliedern
der Gemeindevertretung vorliegen.

Die Niederschriften Uber den 6ffentlichen Teil der Sitzungen der Gemeindevertretung
sind der Offentlichkeit auf der Internetseite des Amtes Schonberger Land unter
www.schoenberger-land.de zuganglich.

Die Sitzungsniederschrift ist in der darauf folgenden Sitzung der Gemeindevertretung zu
billigen, Gber Einwendungen und Anderungen ist abzustimmen.

§14
Antréage zur Geschéftsordnung

Ausfuhrungen zur Geschéftsordnung dirfen sich nur auf das Verfahren der Behandlung
des Beratungsgegenstandes, nicht auf die Sache beziehen.

Zu den Antragen zur Geschéaftsordnung gehéren insbesondere:
a) Antrag auf Vertagung,

b) Antrag auf Ausschussiiberweisung,

c) Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung,

d) Antrag auf Redezeitbegrenzung,

e) Antrag auf Schluss der Aussprache,

f) Antrag auf Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung,

g) sonstige Antrdge zum Abstimmungsablauf.

Antrage zur Geschéftsordnung gehen Sachantragen vor. Sind mehrere Antrage zur
Geschaftsordnung gestellt, so wird zuerst Uiber den Antrag abgestimmt, welcher der
Weiterbehandlung am  weitesten  widerspricht. Bei einem Antrag  auf
Redezeitbegrenzung hat der Vorsitzende der Gemeindevertretung vor der Abstimmung
die bereits vorliegenden Wortmeldungen bekannt zu geben.
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§ 15
Ausschusssitzungen

Die Geschéftsordnung der Gemeindevertretung gilt sinngemaR fir die Sitzungen der
Ausschisse der Gemeindevertretung.

Die Einladung an die Ausschussmitglieder erfolgt schriftlich. Zusatzlich wird die
Einladung elektronisch an sdmtliche Gemeindevertreter tbersandt.

Die Protokolle zu den Sitzungen der Fachausschiisse werden den Mitgliedern des
jeweiligen Ausschusses, den Gemeindevertretern sowie dem Blirgermeister tibersandt.

Alle Angelegenheiten, die zum Aufgabengebiet eines beratenden Fachausschusses
gehéren, sollen im Hauptausschuss und in der Gemeindevertretung méglichst erst
beraten und beschlossen werden, wenn hierzu eine Empfehlung des Fachausschusses
vorliegt.

Wenn ein Gegenstand mehreren Ausschissen zur Beratung zugewiesen ist, kdnnen
diese eine gemeinsame Beratung im Rahmen eines Arbeitstreffens durchftihren. Den
Vorsitz fuhrt der Biirgermeister.

§ 16
Datenschutz

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse, die im Rahmen der
Ausubung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die
personenbezogene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, dirfen
solche Daten nur zu dem jeweiligen der rechtmaBigen Aufgabenerfillung dienenden
Zweck verarbeiten oder offenbaren. Personenbezogene Daten sind Einzelangaben tber
persénliche oder sachliche Verhéltnisse einer natirlichen Person. Hierzu zdhlen auch
Daten, die alleine oder in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer
bestimmbaren naturlichen Person ermdglichen. Vertrauliche Unterlagen sind alle
Schriftstiicke, automatisierte Dateien und sonstige Datentrédger, die als solche
gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten enthalten. Hierzu zahlen auch mit
vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang stehende handschriftiche oder andere
Notizen.

Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung tUber den Inhalt an Dritte,
ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an den Stellvertreter, ist nicht
zuldssig. Dieses gilt auch gegeniber Mitgliedern der eigenen Partei bzw. Fraktion, die
nicht aufgrund ihrer Mitgliedschaft in der Gemeindevertretung oder dem jeweiligen
zustandigen Ausschuss Zugang zu den vertraulichen Unterlagen erhalten.

Vertrauliche Unterlagen sind zu vernichten bzw. zu l6schen, wenn diese fur die
Aufgabenerfiillung nicht mehr benétigt werden. Bei vertraulichen Beschlussunterlagen
einschlieRlich aller damit in Zusammenhang stehenden Unterlagen ist dieses regelméaRig
anzunehmen, wenn die Niederschrift Uber die Sitzung, in der der jeweilige
Tagesordnungspunkt abschliefend behandelt wurde, genehmigt ist.
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§17
Auslegung / Abweichung und Anderung der Geschiftsordnung

(1) Zweifelhafte Fragen Uber die Geschaftsordnung entscheidet im Einzelfall der
Vorsitzende der Gemeindevertretung. Er kann sich mit seinen Stellvertretern beraten.

(2) Von der Geschaftsordnung kann im Einzelnen abgewichen werden, wenn kein
Gemeindevertreter widerspricht und keine anderen rechtlichen Bestimmungen dem
entgegenstehen.

(3) Anderungen dieser Geschéftsordnung sind mit einfacher Mehrheit méglich.

§18

Inkrafttreten

Diese Geschéftsordnung tritt mit Beschluss der Gemeindevertretung vom 22. Oktober 2015
in Kraft.

Selmsdorf, den 11. November 2015

Kreft
Burgermeister
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